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Stellenbeschreibung Ausbildung Industriekaufmann/-frau

Wir suchen Nachwuchs im Biro und stellen eine/n Auszubildende/n zum/zur
Industriekaufmann/-frau (m/w/d) zum 01.09.2024 ein.

Du interessierst dich fiir das und Baumaterialien aller Art? Dich begeistern
dabei die im Hintergrund?

Auch in einem Handwerksbetrieb fallen kaufmannische Tatigkeiten an, wie zum Beispiel
kniffelige  Buchhaltungsvorgange, Auftragskalkulationen oder die administrative
Unterstitzung der Bauleitung.

Dein Bereich

Wahrend der Praxisphasen erhaltst du Einblicke in die Bauwirtschaft, wie den ,

sowie , und . Dadurch gewinnst du
Einsicht in alle Bereiche unseres Unternehmens und kannst deine Einsatzwiinsche mit
einbringen.

Aufgabenfelder im Detail:

o Logistik und Lagerwirtschaft: Betreuung samtlicher Prozesse entlang der
gesamten Lieferantenkette zur Versorgung unserer Baustellen (Baustoffe, Gerate,
Maschinen u.a.)

e FEinkauf und Kalkulation: Erarbeiten von Preislisten, Vergleichen von Angeboten,
Erstellen von Kalkulationen, Lieferantenbetreuung

e Rechnungs- und Finanzwesen:

o Prifen, Buchen und Ausgleich von Rechnungen,
Uberwachung der Fristen
o Erstellung und Buchung der Ausgangsrechnungen,

Priifung der Vollstandigkeit aller Rechnungsunterlagen, Uberwachung der
Zahlungseingange inklusive Mahnwesen; Schriftverkehr und telefonische
Kontakte mit Bauherren

o Unterstitzung beim

Im Personalwesen erhaltst du Einblicke in die Lohn- und Gehaltsabrechnungen.

Die Marketingabteilung lasst dich in die interne und externe Unternehmens-
kommunikation, Werbeartikelbestellungen, Schulungen sowie unsere mediale Prasenz
eintauchen.

Wie kann deine Zukunft bei uns aussehen:

Die Ausbildung dauert . Bei erfolgreichem Abschluss kannst du als

kaufmannische/r Sachbearbeiter/-in in einer unserer Fachabteilungen durchstarten. Je nach

Interesse und betrieblichen Moglichkeiten bieten wir dir interne und extern
an.
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Ebenfalls kannst du nach deiner Ausbildung auch noch berufsbegleitend studieren, falls du
das (Fach-) Abitur gemacht hast. Deine bei K. Rogge Spezialbau ist
uns wichtig!

Das bringst du mit:

o Erfolgreich abgeschlossene(-r) mittlerer Schulabschluss / allgemeine Hochschulreife
/ Fachhochschulreife mit guten Noten in Mathe und Deutsch

e Deutsch und Englisch in Wort und Schrift (entspricht dem Level C1 fur nicht
Muttersprachler)

e Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhangen und SpaB im Umgang mit
Zahlen

o Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Wissbegierde
o Strukturierte Arbeitsweise und gutes Zeitmanagement

e Hohe Lernbereitschaft und Zuverlassigkeit

Wir bieten:

Handwerk mit Herz und Kopf - Seit mehr als funf Jahrzehnten losen wir, das sind ca. 140
Mitarbeitende der Firma , die unterschiedlichsten Bauaufgaben,
insbesondere: Stuck, Putz, Rabitz und den "trockenen” Ausbau von Wanden, Decken Uber
Turen und Boden und so vieles mehr!

Wir verwirklichen Projekte hauptsachlich in Berlin, aber auch bundesweit jeder
GroBenordnung; arbeiten an unterschiedlichsten Gebaudetypen fir die verschiedensten
Auftraggeber.

. Ausbildungsvergutung

° stage pro Kalenderjahr

e Profitiere von unserem

e Mitwirkung an groBeren , wie z.B. dem Pergamonmuseum Berlin
o innerhalb des Betriebes

e Frisches Obst, Getranke und regelmaBige events

e Moderne trifft angenehme Buroatmosphare

Hast du Lust, mit uns zu wachsen? Hast du Lust, innovativ zu sein?

E-Mail: bewerbung@k-rogge.de

Arbeitsort
e Saatwinkler Damm 13, 13627 Berlin
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